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[. Introduccion

El presente informe tiene por objeto dar a conocer los resultados de la revision en materia de
Archivo, realizada a las Unidades Administrativas de este Instituto.

De conformidad con el Programa Anual de Trabajo y Auditorias del Organo Interno de Control,
aprobado en la 5% Quinta Sesion Extraordinaria Administrativa del 16° Décimo Sexto afio de
gjercicio del Pleno del Instituto, se practico una revision, conforme a lo siguiente:

[1. Objetivo de la revision.

Revisar la correcta integracion documental del archivo de tramite con el fin de corroborar el
cumplimiento de las leyes, reglamentos, lineamientos, buenas précticas y demas disposiciones
aplicables.

IIl. Antecedente de la auditoria

El Organo Interno de Control en colaboracién con el encargado de la Direccion de
Archivonomia notificé a las unidades administrativas que integran el Instituto, los oficios que
mads adelante se sefialan con el fin de informar el inicio de la revision en supra lineas descrita,
otorgando un plazo de 5 dias habiles para poner a disposicion el Inventario General de Archivos
de trdmite correspondiente al ejercicio 2018.

[nicio de Auditoria .
Niimero de oficio

Unidad Administrativa
de respuesta

Oficio de cierre de
auditoria

Fecha de
notificacion

Nimero de Oficio

08 de octubre de
2019

de IACIP/DAJ/0487/2

019.

Direccion Asuntos
Juridicos.

Direccién de Acceso a la

IACIP/CON/133/2019

IACIP/CON/225/2019

24 de septiembre [nformacién ~ Publica  y|IACIP/DAIP-473-
de2019  |ACIPICONMZA0Wp occion de  Datos|2019 IACIP/CON/0189/2019
Personales.

27 de septiembre Direccion de Administracion|IACIP/DA/0254/20

IACIP/CON/135/2019 [ACIP/CON/0188/2019

de 2019 y Finanzas. 19
08 de octubre de | 1p/cON/136/2019|Direccion de Informatica, | ACIPPVI07- 1A cib/coN224/2019
2019 172019
08 de octubre de Direccion de Comunicacion|{IACIP/DCSV/192-
2019 [ACIP/CON/137/2019 Social y Vinculacion. 1/2019 IACIP/CON/223/2019
08 de octubre de LACIP/CON/138/2019 Secre:tarla General de|IACIP/SGA/0132/2 IACIP/CON/0199/2019
2019 Archivos. 019
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Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley General de Archivos que a la letra
sefiala:

«Articulo 11. Los sujetos obligados deberdn:

1 Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de
archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de
acuerdo con sus facullades, competencias, atribuciones o funciones, los estandares
Y principios en materia archivistica, los términos de esta Ley y demds disposiciones
Juridicas que les sean aplicables;

I Integrar los documentos en expedientes,
VII. Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus archivos;

X, Resguardar los documentos contenidos en sus archivos;
LY
Se reviso el Inventario General de Archivos de tramite a las unidades administrativas del

Instituto, de conformidad con el catdlogo de disposicion documental y la guia simple de
archivos del Instituto.

Es importante sefialar que las series y expedientes sujetos a revision fueron seleccionados de
forma aleatoria, como se sefiala a continuacion:

Direccion de Administracion y Finanzas

Numero de

: Nombre de la serie Expedientes revisados
serie
¢ IACIP.PI.DA.52/05.2018
¢ [ACIP.PL.DA.52/09.2018
¢ [ACIP.PL.DA.52/018.2018 N
52 Adquisiciones y Conlrataciones ¢ [ACIP.PL.DA.52/024.2018

e [ACIP.PI.DA.52/032.2018
o [ACIP.PI.DA.52/037.2018
¢ [ACIP.PI.DA.52/067.2018
¢ [ACIP.PI.DA.73/03.2018
73 Control de Bienes Muebles e Inmuebles ¢ [ACIP.PI.DA.73/06.2018
¢ [ACIP.PI.DA.73/07.2018
¢ [ACIP.PI.DA.78/01.2018
78 Control Vehicular ¢ [ACIP.PL.DA.78/04.2018
¢ [ACIP.PI.DA.78/08.2018

Cursos Seminarios. Diplomados y Talleres

. L ¢ JACIP.PL.DA.83/018.2018
(panel. jornadas. foros y conferencias)
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Direccion de Asunteos Juridicos

Niamero de

: Nombre de la serie Expedientes revisados
serie
¢ IACIP.PI.DAJ.38/001.2018
¢ [ACIP.P1.DAJ.38/009.2018
¢ IACIP.PI.DAJ.38/020.2018
. ¢ [ACIP.PI.DAJ.38/023.2018
38 Contratos

¢ [ACIP.P1.DAJ.38/024.2018
¢ [ACIP.PI1.DAJ.38/062.2018
¢ IACIP.P1.DAJ.38/063.2018
¢ [ACIP.PI.DAJ.38/064.2018
¢ [ACIP.PI.DAJ.39/001.2018
39 Convenios e [ACIP.P[.DAI.39/008.2018
¢ [ACIP.PI1.DAJ.39/009.2018
¢ [ACIP.PL.DAJ.112/009.2018
o [ACIP.PL.LDAJ.112/010.2018
¢ [ACIP.PI.DAJ112/011.2018

Vinculacién con Organismos Plblicos y
Privados

Direccion de Comunicacion Social y Vinculacion

Nﬁrs':_'i': g Nombre de la serie Expedientes revisados
84 Materiales didacticos ¢ [ACIP.PL.DCSV.084/01/2018
99 Programas de comunicacién social ¢ [ACIP.PL.DCSV.099/01/2018
100 Medios de comunicacion ¢ informacion * IACIP.PLDCSV.100/01.2018

¢ IACIP.PL.DCSV.100/02/2018
¢ [ACIP.PL.DCSV.101/01/2018
101 Proyectos y eventos de difusion ¢ [ACIP.PL.DCSV.101/02/2018
e [ACIP.PL.DCSV.101/07/2018
¢ IACIP.PL.DCSV.102/03/2018
¢ [ACIP.P1.DCSV.102/06/2018
102 Campaiias de difusién ¢ [ACIP.P1.DCSV.102/11/2018
¢ IACIP.PL.DCSV.102/12/2018
¢ IACIP.PL.LDCSV.102/17/2018

Direccion de Informatica

Nmsl::: £ Nombre de la serie Expedientes revisados
5 R’eprlesentacmn del Instituto en actos o IACIP.PLDLO5/01/2018
publicos
17 Solicitudes de informacion e [ACIP.PL.DIL.17/01/2018
76 Servicios especializados de mensajeria | o IACIP.PL.DL.76/01/2018
79 Control de combustible vehicular ¢ [ACIP.PL.DL.79/01.2018
128 Evaluacion al desempefio e [ACIP.PL.DL.128/01/2018
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Direccion de Acceso a la Informacion Piblica y Proteccién de Datos Personales

Niamero de
serie

Nombre de la serie

Expedientes revisados

83

Cursos, seminarios, diplomados y
talleres (panel. jornadas, foros,
conferencias)

¢ IACIP.PI.DAIP/83/006.2018
e IACIP.PL.DAIP/83/012.2018
¢ IACIP.P1.DAIP/83/018.2018
e IACIP.PI.DAIP/83/032.2018
¢ IACIP.PI.DAIP/83/045.2018
¢ IACIP.PL.DAIP/83/054.2018
¢ IACIP.PI.DAIP/83/084.2018
¢ IACIP.PL.DAIP/83/100.2018
¢ |ACIP.PI.DAIP/83/115.2018
¢ IACIP.PL.DAIP/83/146.2018
e IACIP.PL.DAIP/83/169.2018

Niamero de
serie

Secretaria General de Acuerdos

Nombre de la serie

Expedientes revisados

Sesiones del pleno del Instituto

¢ [ACIP.PI.PPL.1-1.2018
¢ [ACIP.PL.PPL.1-2.2018
¢ [ACIP.PL.PPL.1-3.2018
¢ [ACIP.PI.PPL.1-4.2018
e [ACIP.PI.PPL.1-13.2018
¢ [ACIP.PI.PPI.1-81.2018

Recursos de revision y ponencias

¢ [ACIP.PL.SGA.2/16.2018
¢ [ACIP.PI.SGA.2/17.2018
¢ [ACIP.PL.SGA.2/18.2018
¢ [ACIP.PI.SGA.2/19.2018
* IACIP.PL.SGA.2/21.2018
¢ IACIP.PI.SGA.2/47.2018
¢ [ACIP.PL.SGA.2/64.2018
¢ IACIP.PI.SGA.2/838.2018

¢ |ACIP.PI.SGA.2/839.2018

Para verificar la integracion de los expedientes se cotejaron las portadas a detalle contra el
contenido de los mismos, determinando que los datos de identificacion: Nimero de Expediente,
Signatura, Unidad Administrativa. Seccion — Clave; Subseccion-Clave; Serie-Clave, Fecha de

Apertura, Lugar, No. de Hojas, Asunto, Valor Documental, y Plazo de Conservacion y Pre-

Clasificacion de la Informacion, son correctos asi como la informacion contenida corresponde

a lo establecido en los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Por lo anterior, se determina un cabal cumplimiento de conformidad a lo dispuesto por el
articulo 11 fracciones 1 y Il de la Ley General de Archivos, emitiendo un resultado Sin
Recomendaciones que atender.
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De igual forma, se observo que los archivos que integran el inventario general de archivos de
tramite correspondiente al periodo de revision se encuentran en buen estado y que el espacio
destinado en cada una de las areas para su almacenamiento es el adecuado.

En cumplimiento con lo dispuesto por el articulo 11 fracciones VII y X de la Ley General de
Archivos, resultando Sin Recomendaciones que atender.

Durante el proceso de revision de los expedientes y formatos de inventario general de archivos
no fueron detectadas recomendaciones que atender, por lo anterior se constaté su puntual
cumplimiento a la normatividad en materia de archivos por parte de los servidores piiblicos que
fungen como enlaces en materia de archivos.

Mas sin embargo es importante sefialar que se detectaron las siguientes areas de oportunidad:

V. Areas de Oportunidad

e Durante el proceso de verificacion a los archivos de tramite, se observo la existencia de
expedientes con plazo de conservacion vencido, en virtud de lo anterior se solicita a los
enlaces de archivos de cada unidad administrativa, realizar un inventario de los
expedientes que se encuentran en ese supuesto y gestionar la transferencia al archivo de
concentracion, lo anterior para dar cumplimiento a lo dispuesto a la fraccion VI del
articulo 30 de la Ley General de Archivos.

e De igual forma consideramos relevante gestionar el proceso de designacion para los
cargos de Director de Archivonomia y Auxiliar de Archivonomia, en virtud que al dia
de hoy dichos cargos estan vacantes, atendiendo los asuntos un encargado de despacho.

Se expide el presente Informe final en la ciudad de Ledn, Guanajuato, a los 20 dias del mes de
diciembre de 2019,

Atentamente
— ) - -
i i s ™
,:mel&/ /./ L /‘th Ve (H
C.P. Erudices Galvan Zavala. Mtro./Rod rigo Sierra Ortiz

Titular del Organo Interno de Control Encargado de la Direccién de

Instituto de Acceso a la Informacion Archivonomia del Instituto de Acceso a la
Piblica para el Estado de Guanajuato. Informacion Piiblica para el Estado de

Guanajuato.
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